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ETAPAS

1. REALIZACION DEL CUESTIONARIO

# Inicio
(& Cuestionario

@ Evaluacién

4 Histérico

& Documentacion

En la seccion Cuestionario esta disponible el cuestionario de datos necesarios para la
evaluaciéon anual de la gestidon de la recogida selectiva de papel y cartén. Cada afo
tendra precargado su cuestionario con los datos del afio anterior de forma que solo tenga
gue actualizar los que hayan cambiado.

La mayoria de los datos se van guardando automaticamente, excepto los de los
apartados con botén Guardar que es necesario sea pulsado. Puede salir del cuestionario
en cualquier momento. Los datos quedaran guardados para cuando vuelva a iniciar
sesion.

= Observaciones de ASPAPEL

En cada indicador encontrarda una casilla en la que Aspapel hara los comentarios
necesarios para solicitar informacion, aclaraciones, explicar dudas, etc.

= Observaciones de usuario

A continuacién, en la casila de Observaciones de usuario, podra contestar a las
observaciones realizadas por Aspapel.

OBSERVACIONES

Al final del cuestionario dispone de un campo de Observaciones para ampliar, aclarary
comentar cualquier informacion que no disponga de indicador.

DOCUMENTOS ADJUNTOS

Dispone del campo Documentos adjuntos para subir documentacion solicitada o
complementaria que considere necesaria aportar para justificar datos.
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Enviar cuestionario

Al finalizar el cuestionario, pulse el botén Enviar cuestionario para que ASPAPEL proceda
a su validacion.

Mientras el cuestionario se encuentre en estado Enviado, no podra hacer modificaciones
al mismo.

2. VALIDACION DE DATOS

# Inicio
(£ Cuestionario

& Evaluacién

2] Histérico

& Documentacion

Pendiente de validar

Cuando el cuestionario ha sido revisado por ASPAPEL, pero es necesario ampliar alguna
informacion o corregir algun dato, se encontrara en estado Pendiente de validar. La
Entidad local recibira un aviso por email indicandole que acceda y revise el cuestionario
con las Observaciones de ASPAPEL. Para la validacion de los datos, ASPAPEL podra
solicitar la revision de datos, ampliar informacion, proporcionar documentacion o incluso
realizar una visita programada para comprobacion in situ.

Al finalizar de revisar y modificar las preguntas con Observaciones de ASPAPEL, pulse el
botdn Enviar cuestionario modificado para que ASPAPEL proceda a su validacion.

Mientras el cuestionario se encuentre en estado Modificado, no podra hacer cambios al
mismo.

Validado/Cerrado

Una vez que el cuestionario ha sido validado por ASPAPEL se encontrara en estado
Validado/cerrado. La Entidad local recibira un aviso por email indicandole que acceda
al portal y consulte el resultado obtenido en la evaluacién de los 21 indicadores.
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3. EVALUACION DE LOS 21 INDICADORES

# Inicio
[ Cuestionario

& Evaluacion

(2] Histérico

& Documentacién

En la seccion Evaluacion estara disponible el Informe de evaluacion de los 21 indicadores
(solo cuando el cuestionario haya sido Validado/cerrado). En el botdn Descargar informe
podra descargarlo en formato pdf.

En el caso de querer realizar alguna observacion respecto al Informe de evaluacion
dispone de un plazo de 10 dias laborales. Puede contactar con ASPAPEL a través de
tupapel2l@aspapel.es y/o el teléfono 91 576 30 03. A su vez, ASPAPEL le dara respuesta
en un plazo de 10 dias laborales.

En la fecha establecida en el Calendario anual, tanto el cuestionario como la evaluacion
quedaran cerrados y no podran modificarse. Todos los cuestionarios y evaluaciones
cerradas estaran disponibles para su consulta en la seccién Histérico.

4. CONCESION DE PAJARITAS AZULES

ASPAPEL procedera a la concesidn de pajaritas azules a aquellas Entidades locales que
hayan alcanzado niveles de excelencia en su gestion municipal de la recogida selectiva
de papel y cartén segun los criterios establecidos en las Bases de participacion.

La Entidad local reconocida con alguna Pajarita azul sera informada segun los plazos
establecidos en el Calendario anual.

SEGUIMIENTO

# Inicio

[# Cuestionario

& Evaluacién

@] Historico

& Documentacién

En la seccion Histérico tendr&a a su disposicion los cuestionarios y evaluaciones cerradas
de las ediciones anteriores, solo para su consulta. Si se inicidé un cuestionario, pero no se
completd (validado/cerrado), no aparecera visible en el histérico.
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DOCUMENTACION

# Inicio

(& Cuestionario

& Evaluacién

2] Histérico

& Documentacion

En el apartado Documentos privados estara disponible el Informe de recomendaciones
de mejora para la siguiente evaluacion anual de 21 indicadores.

En el apartado Documentos publicos tendra a su disposicidn la documentacion sobre el
programa:

- Calendario anual

- Bases de participacion

- Guia de interpretacion de 21 indicadores

- Otros documentos de referencia: Manuales técnicos, etc.
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